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1-INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion
desarrollada por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas
(CONICET) que ha sido cedida a la Universidad Nacional Arturo Jauretche para su
utilizacion. El sistema ha sido adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de
otorgamiento de subsidios a proyectos y becas de investigacion. En esta etapa, el
investigador puede postularse en linea y verificar el estado de la documentacion

presentada y su admisibilidad.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la postulacion del director/a,

a una convocatoria de proyectos y la asociacién de un/a integrante a un proyecto.

2-INGRESO AL SISTEMA

2.1 Identificacion de usuario:

Para acceder al sistema, usted deberd ingresar a la siguiente direccién en su

navegador web:  https://unaj.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

Una vez alli, observara la siguiente pantalla:

Identificacion de Usuario

Usuarla:

Confrasafia:

Ingranar

En #ste momando hay 2 usuanos consclsdos

En esta pantalla, debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia (la primera vez que
acceda debera ingresar con la contrasefia provisoria recibida por mail) y seleccionar la

opcioén “Ingresar”.


https://unaj.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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3-POSTULACION AL PROYECTO-DIRECTOR/A:

/\ IMPORTANTE:

El/la director/a del proyecto es el/a Unico/a investigador/a del equipo que debera utilizar
dos roles distintos del sistema:

-El rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” para cargar sus datos del

Curriculum Vitae.

-El rol “Usuario presentacion/solicitud’para cargar los datos del proyecto a

postular.

Datos Personales:

Para cargar sus datos personales, el/la director/a debera ingresar al rol “Usuario

banco de datos de actividades de CyT".

Cuando el/la director/a realice la presentacion del proyecto, el sistema realizara una
copia de toda la informacion ingresada en el banco de datos hasta ese momento. Es
por este motivo, que al momento de postular a una convocatoria, el/la director/a

debe tener actualizado su banco de datos.

Datos del Proyecto:

El/la director/a de proyecto debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos

correspondientes al proyecto de investigacion.

3.1. Seleccionar ROL “Usuario presentacion/solicitud”

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podr& ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual deberd seleccionar el rol que desea utilizar. En este
caso, para la elaboracién del proyecto, debera seleccionar el rol: “Usuario

presentacion/solicitud”, como muestra la siguiente imagen:
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SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestién y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacién/solicitud

3.2. Convocatorias vigentes - Postular

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara las

convocatorias que se encuentran disponibles.Tal como muestra la siguiente imagen

de ejemplo.

Para poder postularse a la convocatoria debera hacer clic en “Postular”.

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Convocatoria Descrpardn
; = Proyecto UNAD Investiga 2020.Modalidad
UNAD 1nvestiga 2020-Medahdad 1-Tipo A 1-Grupo de investigacién consolidados -Tioo A m

- ¥y UNAD L 2020-Modalidad
UNA) Investios 2020-Modalidad 1-Tipo 8 4. ., 00 de Invooh'qadzn Consolidados” Tipo 8 w

(o]

ﬁh IMPORTANTE: s5olo debe postular a la convocatoria el/la DIRECTOR/A DE PROYECTO
3.3. Pantalla Principal

3.3.1 Formularios a Completar

La pantalla principal de la postulaciéon de un proyecto de investigacion se muestra

a continuacion:
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B B univNac Arturo Jauretche S] EV

PRINCIPAL ~ CARATULA  ANTECEDENTES ~CONVOCATORIAS CERRAR SESION

{OYECTO GENERICO 2 RIECIOSICEREREDS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 31/05/2020
Iroyecto UNAJ Investiga
2020.Modalidad 2-Grupo de

nvestigacién en formacién tula Estado Antecedentes Estado

| Datos de proyecto Sin Datos Grupae de investigacién Con Datos

Iroyecto UNAJ Investiga 3 B . -
2020.Modalidad 1-Grupo de | Instituciones relacionadas Con Datos Recursos financieros Sin Datos
nvestigacién consolidados

I Recusacidn Sin Datos Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
HIVOS ADJUNTOS
Archiva Estado
1 Plan de traba Sin dato:
PRESENTACI g e Presertacn)

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacién

- Imprimir los formularios para presentar en UNAJ
80020200200001UJ

BA - Recibir por email Ia presentacién

(*) El tramite que deberd pre
antes, haber ragistrado y
[**) Debe informar el ¢
Lkegc debe habilitarlos

ar ante UNA) deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botdn “Enviar Presentacion”. Recuerde
sado toda |2 informacion.

a los participantes del tramite para que lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de actividades CyT'.
mpletar |z informacién solicitada accediendo al link 'Grupe de investigacién

Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debera hacer click sobre las

pestafias “Principal’, “Caratula” y “Antecedentes”, cada una de las cuales.

B B univNac Arturo Jauret

PRINCIPAL{" CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

DYECTOS GENERICOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 31/05/20 .

Datos de proyecto Sin Datos

Grupo de investigacidn Con Datos

Instituciones relacionadas Con Datos Recursas financieros Sin Datos

Recusacidn

Sin Datos Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Estado

Plan de trabajo Sin datos

PRESENTACION )

(**) Cédigo del trimite PDF - Presentacin

- Imprimir los formularies para presentar en UNAJ

80020200200001UJ

BA - Recibir por email la presentacién

| ————————

( | tramite que deberz p
antes, haber registrada y re

entar ante UNAJ deberd imprimirle una vez que haya presionado el botén “Enviar Presentacién”. Recuerde
o toda la informacién,

(**) Debe informar & 0 2 los participantes del trdmite para que lo ingresen mediznte su rol 'Banco de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos y completar Iz informacion solicitada accediendo al link 'Grupo de investigacin

(**) Debe informar el cédiao a su Director v Co Director para que lo ingresen mediante su rol ‘Banco de datos de actividades CvT'. Lueao
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En la esquina superior derecha principal se le indica la “Fecha Limite de la

Presentacion”.

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

- Carétula

- Antecedentes

- Archivos adjuntos
- Presentacion

- Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan

completarse para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de las
secciones “Caratula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se irA cambiando el
estado de “Sin Datos” a “Ok” .

El &rea central contiene el boton que le permite realizar la presentacion en forma
electrénica, e imprimir los formularios validos que debera presentar. Recuerde
gue una vez enviados “electronicamente” los documentos, sélo podrén ser

visualizados y no podra modificarlos.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir la caratula y
el formulario con los datos registrados durante su preparacion y obtener las
impresiones preliminares o borradores que considere necesarios y que estaran

rotulados con el titulo: “no vélido para presentar”.

Después de verificar los datos registrados, envie su Proyecto utilizando el
botén “Enviar Presentacion”, dentro del plazo establecido para la presentacion

electrénica.
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El Proyecto impreso valido, que contenga los datos registrados en cada pantalla, se
obtendra después del envio electrénico utilizando el botén “Imprimir”’ en la

pantalla principal.

[ PIHF
;’,',, -Imprimir los formularios para presentar en la UNAJ

En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de
avance del trdmite, una vez que haya enviado tanto la versién electrénica como la
version impresa. El informe se considerara presentado cuando figure en SIGEVA-
UNAJ como: “estado RECEPCIONADO”.

% Caratula

La seccion de la caratula permitird al director/a cargar la informacion relacionada al
proyecto de investigacion, asi como también las cuestiones de responsabilidad ética
y social y los nombres de aquellos/as evaluadores/as que no deberian ser

convocados para la evaluacién del proyecto.

Esta seccion se encuentra dividida en tres items:

Caratula Estado

- Datos de proyecto Ok
- Instituciones relacionadas Ok
- Recusacidn Sin Datos

-Datos del Proyecto:

En el item “Datos de proyecto” el/la director/a debera ingresar los datos
relacionados a la tematica de investigacion del proyecto, completar todos los

campos del formulario y seleccionar la opcion “Guardar”.
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Datos de Proyecto

Ingrese caracteristicas del proyecto

Disciplina desagregada :

Seleccionar

a)
b) Seleccionar v
Campo de aplicacion: a) | ——— Seleccionar v
b) Seleccionar ¥,

Especialidad:

Comision propuesta: * |

Tipo de Actividad de I+D: * |

Unidad Académica porla «
que postula:

Seleccionar

Seleccionar

——— Seleccionar -

Titulo del proyecto: -

{maximo: 255 caracieres

Resumen del proyecto:

(maximo: 2500 caracterss)

Palabras clave: ~

Titulo del proyecto
{inglés): « b

Resumen del proyecto
(inglés):

»

Palabras clave (inglés): *

-Instituciones relacionadas:

En esta seccion se debera indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y

financiadora/s del proyecto.
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Por defecto, se encuentra cargada la UNAJ como unidad evaluadora.

Principal | Cardtula }‘ Antecedentes | Convocatorias

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas | Recusacién

Instituciones relacionadas al proyecto

Nuevo Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAG.ARTURO JAURETGHE

A los efectos de ingresar la unidad ejecutora y/o financiadora del proyecto,

seleccionar la opcién "Nuevo":

— e
Principal { Caratula [ Antecedentes | Comvocatorias

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas | Recusacién

Instituciones relacionadas al proyecto @

Nuevo Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia

UNIV.NAG.ARTURO JAURETGHE

Se agregara una nueva fila:

Principal | Caratula [ Antecedentes | Convocatorias

Datos del Proyecto | Instituciones Relacionadas | Recusacién

Instituciones relacionadas al proyecto @

Buscar Institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalua % Financia
= Buscar UNIV.NAG.ARTURO JAURETGHE

En la columna "Buscar institucion" se podra observar un campo para ingresar

el nombre o sigla de la institucion.

Se recomienda ingresar el nombre o siglas més representativas de la institucion, como

por ejemplo UNAJ, y luego pulsar el boton “Buscar’.

Una vez seleccionada la institucion correspondiente, se podra ver en la columna

“Institucion seleccionada”.



=§ UNAJ INVESTIGA

DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION

Si se trata de la unidad ejecutora del proyecto, se debe indicar seleccionando el
checkbox de la columna "Ejecuta", y ademas, indicar el porcentaje de financiamiento

en la columna "% Financia".

Instituciones relacionadas al proyecto | Guardar |

Buscar institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalaa % Financia

. [ [Busexr| | UNIV.NAG.ARTURO JAURETGHE | [ | [ | 100

Ejecuta: Principal institucidn en la cual se ejecuta el financiamiente. En caso que el proyecto se lleve adelante en mas de una
institucidn, agregar las que corresponda.

Evaléa: Institucidn responsable de la evaluacién, Se podrs ingresar més de una institucién en caso que sea necesario.

Financia: Institucidn que otorga el financiamiento. Si &l proyecto tiene mis de una fuente de financiamiento. reflejar en 5 cuanto

aporta cada una de las partes, La suma de las partas debe serigual a 100%.

Una vez completados los datos, seleccionar la opcién "Guardar":

-Recusacion:

En esta pantalla se permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de
las personas que el/la directora/a considere que no deban intervenir en la evaluacion del
Proyecto.

Recusacion

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Listar los nombres y apellidos de investigadores, que a criterio del titular del proyacte no deben ser convocados como
evaluacores.

O

Apellido Nombre

“

Fundamento

"

Guardar
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% Antecedentes

La seccion de antecedentes permitird al director/a designar a su equipo de
investigacion, ingresar el presupuesto solicitado para la ejecucion del proyecto y

relacionar otras fuentes de financiamiento al proyecto.

La seccion de antecedentes esta dividida en tres items:

Antecedentes Estado

- Grupo de investigacion Con Datos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

-Grupo de investigacion:

En esta seccion se encuentran los/as integrantes del proyecto. Este listado se ira

completando a medida que los/as integrantes se adhieran al tramite.

En la pantalla podré visualizar una tabla con todos/as los/as integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos/as los/as integrantes figuren en esta tabla, debieron
previamente haberse asociado al proyecto con el c6digo de tramite informado por

el/la director/a.

Miembros de Proyecto

Horas Fecha/inicio Fecha/baja

Cambiar : o |———|18-10- INSTITUTO  DE INGENIERIA Y = |
Titular |[DANIEL DARIO | ‘ 40|2017 AGRONOMIA : UNIVERSIDAD ¥

S DE SANTIS,
Editar| |- " b0 o G 10 24-10- FACULTAD DE PERIODISMO Y - |
Borrar |7 o N ‘ ]2017 COMUNICACION SOCIAL ;v

- MAN
Editar| [ROMANO/ o lig-10- UNIVERSIDAD NACIONAL ARTURO|c.
Borrar |cco cTran = | 4]2017 JAURETCHE (UNA
Editar| [BIANCHI, e e 18-10- INSTITUTO  DE INGENIERIA Y - |g
Borrar |[IVANA YAMILA | | 4|2o17 AGRONOMIA ; UNIVERSIDAD ¥

: MINGO ACUNA
Editar| i o J———=[20-10- UNIVERSIDAD NACIONAL ARTURO|..
Borrar [ANZORENA, - —— | 10|2017 JAURETCHE (UNA E
=2TT3F IMARIA ELENA

2 |FERNANDEZ
Editar| [, \DpEe omerieimie: v I——=—=|18-10- UNIVERSIDAD NACIONAL ARTURO|;
Borrar |\ oo e | 20|2o17 JAURETCHE (UNA

; A ARENA
editar] |Coarmve " | Seceimive v [——==25-10- DEPARTAMENTO DE PROD. ANIMAL ~ |
Borrar |, ciiiro - | 20]2017 ; FACULTAD DE CS.VETERINARIAS ; ¥
Editar| [DZEMBROWSKL, | - 20-10- UNIVERSIDAD NACIONAL ARTURO|c.
Borrar |NICOLAS | 20 |l2017 JAURETCHE (UNA

Para asociar un/a investigador/a al proyecto, el /la director/a deberd informarle el



=§ UNAJ INVESTIGA

DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION

cddigo de tramite. EI mismo se encuentra en la solapa “Principal”’, en la seccion

“Presentacion”, como se muestra resaltado en la imagen siguiente:

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacién
| r—— | |
s - Imprimir los formularios para presentar en UNAI
‘ 80020170100045UJ |
B4 - Recibir por email la presentacién

(*) € tramite que debera presentar ante UNAJ deberi imprimirio una vez que haya presionado el botén "Enviar
Presentacién”. Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn.

Cuando el/la director/a informa el cédigo del proyecto, el/la
investigador/a integrante debera seguir las siguientes instrucciones:

Ingresar con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”, acceder a la
solapa “Tramite” del menu de solapas azules e ingresar el cédigo informado por el/la

director/a.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

“Antecedentes | Prodeccidn | Otros anteced.

Participacion en una convocatoria

Ingresar el cédigo del tramite del cual participa

Codigo del 1ramite: *

NOTA

1) Antes da INCOTPSrarse & PIrTICIDAr Ca Una canvocatona. debe taner ta informacién del banco de datos sctualizada

238 » I3 Informaciéa cargada en 3% banco, ya que ¥23 vez que 3¢ Incorpore al trimite, s sacard sna fote de sus dutes
sdeh perualizar sus 3202 pars futurss presentacicnes, pars €1tas no 1@ varin reflajadas an ol trimae sctual

3) Ingrese of cédige del rimite al cusl 5@ quiere incarporar. s no disgene del cédige, camunigeese con of titular

En dicho campo deberd ingresar el cddigo de trdmite que fue informado por el/la

director/a del proyecto.

Una vez ingresado el codigo, debera presionar sobre el boton que dice “Aceptar”. Se le
solicitara una confirmacién de la asociacion, la cual le mostrara el nombre y apellido del
director/a del proyecto. Si el nombre mostrado es correcto, debera confirmar la

asociacion.

Cuando el/la investigador/a se haya asociado al proyecto, su hombre aparecera en la
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tabla de integrantes del grupo de investigacion.

I\ IMPORTANTE:

Para que un/a integrante pueda vincularse a un proyecto, debera tener completado
como minimo los siguientes items del “Usuario banco de datos de actividades de
CyT”

e Solapa “Datos Personales”: Identificacion, Direccion Residencial, Lugar de Trabajo y
Experticia en CyT.

e En solapa “Principal”, en el apartado “Otros Antecedentes”, debera subir un
archivo (doc o pdf) del Curriculum Vitae.

Ver instructivo de SINCRONIZACION DE DATOS DE CV para importar los datos entre
CVary SIGEVA.

Caracteristicas del grupo de investigacion:

La tabla que se muestra en la opcién de Grupos de Investigacion tiene seis columnas:

v Columna de comandos

v Apellido y Nombre.

v Rol.

v Dedicacion (% Dedic).
v Lugar de trabajo.

v/ Habilitado (Hab).

o Columna de comandos: En la columna de comandos, el/la director/a podra seleccionar 3

comandos distintos:

1. Editar: El comando “Editar” aparecera sélo al lado del nombre del director/a del

proyecto, y le permitird cambiar los datos de su banco de datos.

2. Ver: El comando “Ver” aparecera al lado de los integrantes que no sean el/la
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director/a. Permitira al director/a ver el banco de datos de los otros integrantes.

3. Borrar: El comando “Borrar” aparecera al lado de los integrantes que no sean el/la
director/a. Permitira desvincular a un/a investigador/a del proyecto. (El/la integrante sera
borrado de la tabla. Para volver a agregarlo, el/la investigador/a debera volver a

asociarse al proyecto).

o Apellido y Nombre: En este campo el/la director/a debera completar el nombre completo
y apellido del Integrante del proyecto.

o Roal: En el campo “Rol”, el/la director/a debera seleccionar el rol que cumplira
el/la Integrante en el proyecto.

o Dedicacién: En el campo “Dedicacion”, el/la director/a debera ingresar (para cada uno de
los/las participantes) el porcentaje de la dedicacién al proyecto en relacion al total de
horas dedicadas a la investigacion. Debe ser un ndmero entero entre 1 y 100 (100%
corresponde a una cantidad de 20 hs).

o Lugar de trabajo: En el campo “Lugar de trabajo”, ellla director/a debera

seleccionar el lugar de trabajo del Integrante del proyecto.

o Habilitado: En el campo “Habilitado”, el/la director/a podra habilitar o deshabilitar
temporalmente a los/as integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la
presentacion definitiva, todos/as los/as integrantes deberan estar habilitados. Los que

no, deberan ser borrados con el comando “Borrar”.

-Recursos financieros:

En el item “Recursos Financieros”, el/la director/a podra cargar el presupuesto (en

pesos argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion.

A continuacion, se define la composicién de cada uno de los rubros del presupuesto:
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Recursos financieros

Recursos financieros

:“‘)‘""""i"“ $ 0.00 $ 0.00 $ 0,00
1 . ¥
Gastos de capital |Licencias (2) 3 0.00 s 0.00 $ 0,00
(equipamiento)
Bibliografia (3) | § 0,00 $ 0.00 $ 0,00
Total $ 0,00 $0.00 $ 0,00
Bienes de \ )
" s 000 | s 0.00 50,00
M [ 000 | s 0,00 $0,00
Difusién y/o
Gastos corrientes|proteccién de $ 0.00 $ 0,00 $ 0,00
(funcionamiento)|resultados (5)
Servicios de \ (0
tarcires (6) S 0.00 $ 0,00 $ 0,00
Otros gastos (7)| § 0.00 $ 0.00 $ 0,00
Total $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

GASTOS DE CAPITAL (Equipamiento)

Eguipamiento: bienes patrimonializables como equipos, repuestos 0 accesorios de

equipos, etc.

Licencias: adquisicion de licencias de tecnologia (software o cualquier otro
insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor).

Bibliografia: adquisicion de libros, publicaciones, acceso a publicaciones electronicas y/o
suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al desarrollo del proyecto, de origen nacional
o internacional.

GASTOS CORRIENTES (Funcionamiento)

Bienes de Consumao: los gastos de insumos que sean habituales para el desarrollo del

proyecto de investigacion, por ejemplo articulos de libreria, insumos de laboratorio
(drogas, reactivos, etc.), insumos de computacion (mouse, teclado, pen drive, etc.),
animales de laboratorio y todo aquél material consumible con una vida util breve,
combustibles.

de

Investigadores/as invitados/as: en este rubro corresponde incluir los gastos ocasionados

Viajes vy Viaticos: integrantes del equipo de trabajo del proyecto y de

por la asistencia en el pais o en el exterior, a congresos, reuniones cientificas, simposios,

reuniones del equipo de investigacion o trabajos de campo relacionados con el proyecto
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de investigacion de integrantes del equipo o investigadores/as invitados/as. (Los gastos

de viaje en el exterior no deberan superar el 20% del monto del proyecto).

o Difusién y/o Proteccion de Resultados: Destinado a cubrir los gastos de publicacion de

articulos y/o la difusibn de resultados de proyecto, ediciébn de libros, confeccién de
material en distintos soportes y para distintos medios, etc. También se podran abordar

gastos de inscripciones a congresos, simposios, reuniones cientificas.

o Servicios _de Terceros: o servicios no personales, por ej. trabajos de data entry,
desgrabacion de entrevistas, pasajes, reparaciones, analisis, fotografia, etc.

o Otros Gastos: incluir, si es necesario, gastos a realizar que no fueron incluidos en los

otros rubros.

-Otras fuentes de financiamiento: (Completar si corresponde)

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el/la director/a podra seleccionar
cudles de los financiamientos CyT que cargaron anteriormente (en el banco de datos)

él/ella o su grupo de investigacion, se encuentran relacionados al proyecto.

Otras fuentes de financiamiento

Otras fuentes de financimiento

No se encontraron registros.1

Apellido y nombre = ipo de financi ito Fecha hasta Monto Sel
stros cargados,

No se encontraron registros.1

NOTA: Indique cual de los siguientes financiamientos de CyT pertenecientes a el/los integrantes del proyecto, esta/n
relacionados con el proyecto. Si el financiamiento se repite, solo marcar uno, preferentemente @l del investigador con rol de

MAayor Jerarquia.

/\ IMPORTANTE:

Recuerde que si un/a investigador/a modifica su banco de datos (incluyendo un nuevo
financiamiento CyT), deberd desasociarse al proyecto y volverse a asociar para que el

registro aparezca en la tabla.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un

botén que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.
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Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los financiamientos

gue se encuentran relacionados al proyecto.

3.3.2 Archivos Adjuntos

En la pantalla principal, en la seccion “Archivos adjuntos”, se podra adjuntar el Plan de

trabajo u Otros Documentos si asi lo requiere.

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Plan de trabajo Sin dates

- Otros documentos Sin dates
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% Plan de Trabajo

Para esto, debera presionar sobre el boton “Adjuntar” como muestra la imagen a

continuacion:

Adjuntar plan de trabajo

Adjunte el Plan de trabajo

Tamaho méximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes,

Plan de trabajo: | Seleccionar archivo | Ningun archevo selecconado

% Otros Documentos

Se podra subir documentacion adicional que respalde la presentacion. Por ejemplo:
constancia de cargo de director/a codirector/a o resoluciones de designaciones en

caso de docentes con vinculacion a otros organismos de investigacion.

Estos archivos deberan adjuntarse preferentemente en formato .pdf y no
debera exceder de 25 MB.

3.3.3 Presentacién

I\ IMPORTANTE:

Antes de enviar el proyecto, el/la director/a debera corroborar que los datos sean
correctos y que todos los/as integrantes se encuentren en el “Grupo de

investigacion”.

En la pestaia “Principal”, en la seccion “Presentacion”, se encuentra la opcion
“Imprimir los formularios para presentar en UNAJ” donde el/lla director/a, al
seleccionar esta opcion, podré visualizar la version preliminar del proyecto que debe

enviar en formato PDF.
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PRESENTACION

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

Imprimir los formularios para presentar en UNAI

80020170100045UJ

B - Recibir por email la presentacién

(*) €l wramite que debera presentar ante UNAJ deberd imprimirio una vez que haya presionado el botén "Enviar
Presentacidn”. Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn,

Otra opcion es recibir el proyecto por mail seleccionando la opcién "Recibir por emalil

la presentacion”.

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite

PDF - Presentacion

i - Imprimir los formularios para presentar en UNAI

80020170100045UJ

B - Recibir por email la presentacién

(*) €l tramite que debera presentar ante UNAJ deberi imprimiric una vez que haya presionade el botén "Enviar
Presentacién”, Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn.

A continuacion se muestra la primera hoja de un proyecto de ejemplo en

formato PDF. Tener en cuenta que es una version preliminar:
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@ TAPA
. UKW HAC ARTURD JAURE TCHE
l Unidad de Jasitidn die L Invesd gacsda

Vista preliminar solicitud (no valido para presentar)

Proyecto UNAJ Investiga 2020.Modalidad
2-Grupo de investigacion en formacidn

CONVOCATORLIA: Proyecto UNAJ Investiga
2020 Modalidad 2-Grupo de
investigacion en formacion

APELLIDD Y NMOMBRES: Lanmrre , MAFRIA
TIPO Y MRO DE DOCUMENTO: DNl ====am=4

GRUPO: UNAJ Investiga 2020-Modalidad
2{prueba)

AREA:

Para pagar en la lapa de cada carpeta

3.4 Envio de la presentacion

En la pestafia “Principal’, seccion “Presentacion”, encontrara el boton

“Enviar Presentacion”.

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite

_- - Imprimir los formularios para presentar en UNAI

80020170100045UJ

34 - Recibir por email la presentacién

(*) €l tramite que deberi presentar ante UNAJ deberd imprimiric una vez que haya presionado el botén "Enviar
Presentacién”, Recuarde antes, haber registrado y revisado toda |a informacidn.,
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I\ IMPORTANTE:

Luego de enviar la presentacion, el/la director/a no podra realizar ninguna modificacion

en la misma.

Una vez enviada la solicitud del proyecto a través del sistema, cada director/a debera
imprimirla y debera entregarla en la Direccion de Gestibn de la Investigacion,
debidamente firmada, donde deberan constar las firmas del director/a e integrantes del
proyecto y el aval del/la director/a de su Instituto.

3.5 Verificar envio

En la pestafa “Principal”, en la seccion “Seguimiento”, una vez que se realiz6 el
envio del proyecto, se puede observar que en la columna "Estado" el proyecto figura
“Enviado”. En la siguiente columna se puede observar la fecha del envio del

mismo.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS
Etapa Presentacion i 24/06/2020

Etapa Gestién y Control -

Etapa de Resolucion -
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