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INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacién (SIGEVA) es una aplicacion
informatica a la que se puede acceder de forma segura a través de una
plataforma web y por medio de un navegador de Internet (preferentemente
Google Chrome).

Una caracteristica distintiva del sistema es que permite la interaccién de los
usuarios con una unica base de datos a partir de la identificacion de roles.
Estos roles son definidos en funcion de las tareas y procedimientos usuales
en los distintos procesos, tanto de indole administrativa como académica.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un modulo disenado para
almacenar la informacién curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo
de todo el afo. A su vez, permite la actualizacién de la produccion cientifico-
tecnoldgica y los antecedentes y, a partir de esta informacion, elaborar y
presentar los siguientes tramites:

Informe Reglamentario

Solicitud de Promocioén

Solicitud de Becas

Ingresos a la Carrera

Convocatoria de Proyectos

Memoria de las Unidades

Otros componentes del Sistema de RRHH del CONICET

VYVVVVYVYIVYY

Al registrarse como usuario, puede acceder al Banco de Datos y participar de
las convocatorias vigentes. El registro y la actualizaciéon de la produccion
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cientifico-tecnoldgica, recursos humanos formados, financiamiento y otros
antecedentes esta disponible a lo largo de todo el ano para todas las
personas que se encuentran registradas. Con el desarrollo de este
mecanismo se consolida una base de datos unica, con funcionalidades
multiples. La informacién almacenada es de caracter reservado. Por lo que
se preserva la confidencialidad de la informacién contenida en las solicitudes
realizadas a través del SIGEVA.

INGRESO AL SISTEMA

En base a su institucion de pertenencia, existen dos variantes de ingreso al
sistema:

2 CONICET
2 Otras instituciones

CONICET

» Acceder a https://si.conicet.gov.ar
? Ingrese su usuario y contrasefa. Presione “Ingresar”.

l‘('l‘\il(l'.l; Servicio de Intranet de CONICE
. <"

Identificacién de Usuario
Recomendaciones

Usuario: miusuario
e Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder

debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contrasefia y clickear
"Ingresar"
El Mombre de Usuario es el que eligid cuando se registré.
Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefa
Preferentemente acceda desds una PC conocida y de confianza
Usuario blogueado o recuperacion de contrasefia:
Al 5° intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
Si olvidé su contrasefia presione aqui automaticamente blogueade. En tal caso clickee aqui para obtener una

nueva contrasefia.

En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
En este momento hay 184 usuarios conectados electrénico a intranet@conicet gov.ar

Contrasefia: |sssssssssses] |

Ingresar
W= ot

Av. Rivadavia 1917 - Cdad. de Buenos Aires TEL: 54-11-5983-1420 - wiww conicet gov.ar
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Servicio de Intranet de CONICET

Apellido, Nombres

| Combio de Contraseia || CamblodeDatos || Identificacién

Bienvenido nombre y apelido al servicio Intranet de CONICET.

Como medida adicional de seguridad, por favor werifique que usted accedid por ditima vez el 11/068/2015 a las

09:59 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envie un aviso a intranetf@conicet.gov.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Usuario banco de datos de actividades de CyT

2 Seleccione “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

En caso que Ud. no posea el rol “Usuario banco de datos de actividades
de CyT". Acceda, por Unica vez, a:

https://si.conicet.gov.ar/auth/altabancodatos.jsp

Ingrese su usuario y contrasena. Presione “Asignar”.

CONICET

Servicio de Intranet de CONICET

Para ingresar a Convocatorias Conicet
Ingrese su Mombre de Usuario de la Intranet de CONICET v su Contrasefia, v luego clickes "Asignar”

Nombre de Usuario: miusuario

Contrasefia; [ssss+ss |

Asignar

Ud. es redirigido a la pantalla principal donde se visualiza el nuevo rol
asignado.
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Otras instituciones

? Acceda la direccion web provista por su institucion para ingresar a
SIGEVA.

Se visualiza la siguiente pantalla:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion g

LOGO DE SU INSTITUCION

=
[ CGrv

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usuario: * Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Mombre de Usuario y su Contrasefia y clickear
"Ingresar”.

Si usted no es un usuario registrado, haga click aquf

El Mambre de Usuario es el que eligia cuando se registrd

Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su

Contraseiia:

Ingresar

contrasefia.
Preferenternente acceda desde una PC conocida y de confianza.
Usuario blogueado o recuperacidn de contrasefia

Si olvido su contrasefia presione aqui AlE ®intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente blogueado. En tal caso clickee aguf para obtener

una nueva contrasefia

En este mamenta hay 23 usuarios conectados. En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo

electrénico a maildeejemplodesuintitucion@suinstitucion. com

Desarrollado por CONICET O%G

2 SiUd. atn no cuenta con usuario para el sistema SIGEVA

Presione:
® 5iusted no es un usuario registrado, haga click agui

? Proceda a sequir las instrucciones.

Una vez registrado como usuario de SIGEVA el sistema genera
automaticamente una contrasena provisoria que le sera enviada por correo
electronico y debera ser cambiada la primera vez que se ingrese.

? SiUd.ya cuenta con usuario para el sistema SIGEVA

Proceda a ingresar sus Identificacion de Usuario datos en usuario y
contrasena respectivamente vy
preSione “lngresar" Usuario: |miusuario
Contraseiia: |ss=sses] |
Ingresar

Si olvidd su contrasefa presions agui
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Una vez autenticado correctamente, se visualiza la siguiente pantalla donde
se indican los roles que usted tiene asignados en SIGEVA.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SI(Y :'-‘Xl
LOGO DE SU INSTITUCION ApellidoNorbre

11/6/2015

" Cambio de Contraseia || Cambio de Dates Cerrar Sesion
Bienvenido al servicio Intranet de su institucidn

Como medida adicional de sequridad, por favor verifique gue usted accedid por dltima vez el 05/06/2015 a las
14:04 Hora Argentina. Si esta sequro gue usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y
envig Un aviso a maildesjemplodesuinstitucion@@suinstitucion.com

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestidny Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacion/solicitud

Seleccione “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Una vez que se ha ingresado al sistema como Usuario de Banco de Datos de
Actividades de CyT. Se visualiza la siguiente pantalla:

4 BANCO DE DATOS
crade
& il &

in datas

Formacion

ca

de posgrada/dactarade o d lud o
+ M rsitario de posagradofmasstria o o
+ M de 4 I [ i | o
+ M ario de grado [ o
+ Mivel terciario no universi itario o
+ Mivel medio o
+ Mivel basico o

El rol Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tecnologia, a diferencia de
otros, estara habilitado durante todo el ano para que la carga de la
informacion pueda llevarse a cabo en cualquier momento. |
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En la porcion superior de la pantalla se visualizan las solapas del sistema.

Las mismas le permitirdn navegar por el sistema. Si tiene dudas sobre la
navegacion presione en el link “Instructivo Navegacion” de la pantalla
“Principal”.

Principal '..Datos personales it - an Antecedentes f Produccion Otros anteced. Tramite

Instructivos || Compal

Instructivos BANCO DE DATOS

BANCO DE DATOS

¢ |rahlanual del Banco de Datos de Actividades CyT

s Ir & Instructivo Mavegacicn | ——————

o IraInstructivo de sincronizacidn.

Salir

@ vPORTANTE

Por favor no utilice las flechas “Atras” y “Adelante” de su navegador para
desplazarse por el sistema

Por cada solapa es posible completar la siguiente informacion:

o T

s|dentificacion *Formacion académica
» Direccion residencial i i

*Docencia

sLugar de trabajo
sExperticia en CyT

sCargos en gestion institucional
s*Cargos I+D

por

+*Diros cargos
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*Formacidn de recursos humanos en CyT
- Becarios
= Tesistas
- Investigadores
= Pasantes de I+D y/o formacion académica
- Personal de apoyo a la i+D
sFinanciamiento CyT
= Financiamiento cientifico y tecnoldgico
sExtension
- Actividades de divulgacion CyT
- Extension rural o industrial
- Prestacidn de servicios sociales y/o comunitarios
- Produccion y/o divulgacion artistica o cultural
- Otro tipe de actividad de extension
s Fvaluacion
- Fvaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o
premios
. Evaluacion de programas/proyectos de I+D y/o
extension
= Evaluacion de trabajos en revistas CyT
- Evaluacion institucional
- Otro tipe de evaluacion
*Becas
sDtras actividades CyT
- Estancias y pasantios
. Operacion y mantenimiento de sistemas de alta
complejidad
- Produccion
. Mormalizacion
- Ejercicio de la profesion en el ambito no
académico
- Otro actividad CyT

*Produccion cientifica
= Articulos publicadas en revistas
= Libros
- Partes de libros
- Trabajos en eventas C-T publicadas
- Trabajos en eventos C-T no publicados
- Tesis

Demads producciones C-T
*Produccion tecnologica
- Con titulo de propiedad intelectual
= Sin titule de propiedad intelectual
- Servicio cientifico - tecnaldgico
- Informe técnico
*Produccion artistica
Musical-sonora

Visual
Audiovisual multimedial
Corporal teatral

Género literario narrativa

Género literario dramatico, poético o ensayo
Género literario guidn

Oftro tipo de género literario

Otra produccion artistica

= Participacion u organizacion de eventos CyT

s Membresias, redes y/o programas de cooperacion
sNMembresias en asociaciones C-T y/o profesionales
sParticipacion en redes temadticas o institucionales

Otros antecedentes

s*Coordinacian de proyectas de cooperacion académica o C-T

*Premios yfo distinciones

En el caso que hubiese registrado datos para cualquier solicitud o
presentaciéon mediante SIGEVA, esta informacion quedara registrada en el
Banco de Datos, pudiendo modificarla y/o actualizarla en cualquier momento,
en caso de ser necesario.
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CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones, en las mismas
es posible:

2 Crear un nuevo registro
2 Editar un registro

? Borrar un registro

? Importar un registro

Crear un nuevo registro

Presione la opcién “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro.

Titulo de una seccién

Mo hay registros cargados,

Mo se encontraron registros.1

Complete los campos solicitados por la pantalla.
Presione el botdn “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

Titulo de la seccion BANCO DE DATOS

Formulario 1

e > - *

e ——

fome o e

Formulario 2

Guardar Wolver

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el
botén “Volver”.
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@ vPoRTANTE

Se recomienda guardar cada vez que se cargue informacion en el sistema,
dado que se esta trabajando en una base remota a la que se tiene acceso a
través de la red, de esta forma se evitara perder informacion.

Recuerde que aquellos campos indicados con un * son campos obligatorios. !
Por lo cual es necesario completarlos antes de guardar. '

Editar un registro

Presione “Editar” cuando intenta cambiar datos en un registro que ya ha
guardado anteriormente.

Titulo de una seccién

Editar| Borrar - - v v - s e as-s

Un registro encontrado.1

Proceda a efectuar los cambios en sus datos.

Presione el boton “Modificar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

Titulo de la seccion 4 BANCO DE DATOS

Formulario 1
e — > -

Formulario 2

- s 0

e e o
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En caso que desee volver a la pantalla anterior SIN GUARDAR, presione el
botén “Volver”.

Borrar un registro

Presione “Borrar” cuando intenta eliminar un registro que ya ha guardado
anteriormente.

Titulo de una seccién

Fecha ingreso Fecha egreso Institucion Carrera

Editar|Borrar - - sl - - ~ - s - - ——

Un registro encontrado.1

Al presionar “Borrar” se visualizan en pantalla todos los datos cargados para
dicha secciodn.

Titulo de la seccion y BANCO DE DATOS

Formulario 1

- e e e S e
- - s ey
- . e el

[ S S— .

Formulario 2

- oy =y el = .

Eliminar | [[WVaker

Presione “Eliminar” en el margen inferior derecho de la pantalla para borrar
definitivamente el registro. Inmediatamente visualizarda la pantalla
correspondiente a la solapa en la cual se encontraba su registro.

En el caso que desee volver a la pantalla anterior SIN ELIMINAR, presione el
botén “Volver”.

( Pagina 100
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Importar un registro

Luego de efectuar el procedimiento correspondiente a “Sincronizacién de
datos del CV”

> Ver Manual de Usuario para Sincronizacion

Es posible Importar los datos desde cualquier otra institucién al SIGEVA
CONICET y viceversa.

En la secciéon donde quiera importar sus datos.

Presione el boton “Importar”.

Titulo de la seccidn -

Mo hay registros cargadaos,

Seleccione la institucion de la cual desea obtener los datos, ingrese su
contrasena de sincronizacion y presione el boton “Importar”.

Importar formulario BANCO DE DATOS

Importar
Institucion: * v

Contraseiia; * seeses

Para mis informacidn puede consultar el instructive de sincronizacidn haciendo click aqui,

Se visualizan en la tabla los registros importados desde la institucién
indicada.

Titulo de la seccidn

IEditar|BD|1-ar| " gt I [p—— |

EditarlBDrrarl - | L | |

2 registros , mostrando todos los registros. 1

(Paginal11d


http://sigeva.conicet.gov.ar/wp-content/uploads/2012/10/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf

¢ BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT D Guia Usuario

FUNCIONALIDADES DESTACADAS

? Precarga de articulos utilizando el DOI 0 ISSN
» Designar un Colaborador

2 Imprimir el CV

2 Vincularse a un tramite

A. Precarga de articulos utilizando el DOI o ISSN

SIGEVA permite efectuar la precarga de articulos al ingresar su
correspondiente DOI (Digital Object Identifier) o ISSN (International Standard
Serial Number).

Si opta por ingresar el DOI, se precargara el formulario con los datos obtenidos
desde Crossref o Elsevier. Si no fuera posible obtener los mismos, se intentara
obtenerlos desde SIGEVA a través de un coautor que ya haya ingresado el
articulo.

En el caso de ingresar el ISSN, unicamente se autocompletaran los campos
correspondientes a revista y editorial.

Para proceder a la precarga, acceda a la solapa “Produccion” y luego
seleccione “Produccién cientifica”.

Presione nuevo en la seccion “Articulos”.

Produccion cientifica BANCO DE DATOS

Articulos

Mo se encontraron registros.1

Se visualiza la siguiente pantalla, ingrese el DOl o ISSN correspondiente al
articulo y presione “Precargar”.

Si su articulo no cuenta con DOI, o no desea realizar la carga
automaticamente, presione “Omitir” para acceder a la carga habitual del
formulario.
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Precarga de Articulos BANCO DE DATOS

Ingresar el DOI o ISSN

DOl / ISSN:

Para completar automaticamente los datos de su Articulo Ingrese el DOI o ISSN.
S| no cuenta con ningunc de ellos o no desea realizar carga automatica, haga clic en omitir.
Ltoué es el autocompletade automatico?

Precargar

Se visualiza el formulario con los datos precargados.

Articulos publicados en revistas BANCO DE DATOS

Datos basicos

| Editar datos precargados |
Fuente de datos: ELSEVIER
Revista: ¥ . - § Rp—
ISSN .
e-ISSN
Editorial: * ACADEMIC PRESS INC ELSEVIER SCIENCE
Pt * : Ciudad de la
Pais de edicién: Estados Unidos editorial: Amsterdam
* -
Titulo del articulo: - . -
Idioma: * Inglés
Volumen: 274 Tomo: Nuamero: 2
Pagina inicial: 274 Pagina final: 282
(3) Ano de * . *
publicacién: 2014 o 01
(4) URL: - - - - - -
(4) DOI: -
Referato: » Sin referato ¢ Con referato
(3) Estado de -
publicacion : Publicado En prensa
Soporte y/o medio de difusion (es posible seleccionar mas de un medio)
* |Impreso v
[Etectrénico y/o Digital v

( Pagina13»



¢ BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT D Guia Usuario

Sel Autores

i |

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)
.

= UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA) Editar Autores

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES (UBA)

Ver mas (4/8)

Selecclone su nombre de |a lista de Autores, haclendo clic en

@ vPORTANTE

Si presiona el boton “Editar datos precargados”, podra realizar las
modificaciones que considere necesarias al articulo pero perdera el logo de la
fuente de los datos de la precarga. En cambio, si presiona “Editar autores” se
mantendra el logo.

Seleccione su nombre del listado de autores y presione “Guardar”. Si no
visualiza su nombre en los primeros resultados presione “Ver mas”. En caso
de no figurar en el listado de autores, presione “Editar Autores”.

B. Designar un Colaborador

SIGEVA permite asignar a otro usuario como colaborador para efectuar la
carga del Banco de Datos, sin necesidad de proveerle a esa persona su usuario
y contrasena.

Para efectuar la designacidn, acceda a la solapa “Principal” y luego seleccione
“Asignar colaborador”.

o N T — .,.-"'—” , .-"'— ",
Principal |Datus persunaIES| Formacion | Cargos
Asignar colaborador ||

Instructivos | Compartir Forms. |
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Se visualiza la siguiente pantalla, presione “Nuevo”.

Asignar colaborador BANCO DE DATOS

Mo se encontraron registros.1

Usuario a asignar

F Apellido ¥y nombre H] Fecha alta

Mo hay registros cargados.

Salir

Seleccione el tipo de rol “Colaborador banco de datos de actividades CyT”,
ingrese el apellido de su colaborador y presione “Buscar”.

Asignar colaborador y BANCO DE DATOS

Tipo de rol: *| Colaborador banco de datos de actividades CyT v

Apellido: * Garcia BLscar

Usuario seleccionado: N

Guardar| |Wolver

Es necesario que el colaborador se encuentre registrado como usuario en la |
misma institucion que el propietario del banco de datos de actividades CyT.

__________________________________________________________________________________________________________________

Se visualiza la siguiente pantalla donde se listan todas las personas con igual
apellido. Por favor, seleccione a la persona que desea incluir como
colaborador, presionando el botén circular asociado a la fila donde figura la
persona.
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Buscar usuario i BANCO DE DATOS
IFiltro de busqueda
Apellido : Garcia

Busqueda de usuarios

660 registros, mostrando de 1 al 10.[Primero/Anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 [Siguiente /0ltimo]
Apellido Nombre Fecha nac.
GARCIA LAURA GLORIA U L)
- —— - [——
. — —
- - -— e [y—
. _ S
- — . -— - P - - - -_— -
& U — —
- S —— Fp— -
+ —_— S
i . —— - e - - -
. S — —
- — i
+ —_— S
- —— ——— o — - P -
| — 1 —
- P e [SN—
. _ S
- [ - - - -

Luego presione “Seleccionar”.

Se visualizan los datos de la persona seleccionada. Presione “Guardar”.

Asignar colaborador BANCO DE DATOS

Asignacion de roles

Tipo de rol: * | Colaborador banco de datos de actividades CyT A
Apellido: * [GARCIA

GARCTA, LAURA GLORIA

Usuario seleccionado: sl Cuit/Cuil

Glardar| |volver

Se retorna a la pantalla inicial donde lista a sus colaboradores:

Asignar colaborador e BANCO DE DATOS

Usuario a asignar

Un registro encontrado. 1

Muewvo Rol 3 Apellido ¥y nombre > Cuil > Fecha alta %

Colaborador banco
de datos de
actividades CyT

¥er | Borrar 25/06/2015

GARCIA, LAURA GLORIA | .o wee

Notifique a su colaborador. El colaborador ingresard a SIGEVA con el rol
“Colaborador banco de datos de actividades CyT".
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Seleccione para operar:

SISTEMA
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Colaborador banco de datos de actividades CyT

Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacién/solicitud

Luego, seleccionar al duefio de Banco de Datos CyT al cual desea asistir con la
carga. Para esto, presionar el botén circular asociado a la fila donde figura la
personay luego el botén “Seleccionar”.

Banco de datos de actividades CyT

Seleccione el banco de datos de actividades CyT

1 registros , mostrando todos los registros. 1

Apellido y nombre

APELLIDO, NOMBRE DEL DUENO

Seleccionar Salir

A continuacion se visualiza el banco de datos de la persona a la cual asistira.

C. Imprimir el CV

Para imprimir el CV acceda a la solapa “Principal”, luego al pie de la pagina,
encontrara la seccion “Imprimir curriculum”.

Presione “Imprimir CV".

Imprimir curriculum

+ Imprirnir CY

alver

Se visualiza la siguiente pantalla conteniendo las secciones principales,
donde por cada una, podra seleccionar si desea incluirla o no en la impresion.
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Para imprimir sélo un rango de tiempo de su CV, ingrese las fechas |
correspondientes en desde y hasta. Caso contrario, se imprimira todo lo |
cargado. '

A su vez, es posible navegar por las secciones principales, presionando el
botén asociado a la seccién.

» ¥ Datos personales

—Imprimir los formularios seleccionados
Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

4 ¥ Datos personales
¥ Indentificacion
¥ Direccion residencial

Lugar de trabajo De laseccidn "Datos Personales”, no deseo imprirmir
Experticia en CyT mi Lugar de Trabajo ni Experticia en CyT
Formacion
Cargos
Antecedentes

Produccion
Otros antecedentes

* vy v v v
4 &8s

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Una vez definido el contenido que desea imprimir, presione el botén “Imprimir
CV (pdf)” o “Imprimir CV (doc)” dependiendo del formato del archivo que desee
generar.

2 Siselecciona “Imprimir CV (pdf)”

Se visualiza una pantalla con todo su curriculum vitae y para imprimirlo, debe
presionar el boton de la impresora.
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Curriculum vitae

Apellido:

Nombre: = -

? Siselecciona “Imprimir CV (doc)”
Se descarga el archivo en su computadora. Puede abrirlo desde la barra
de descargas, presionando sobre el mismo 6 buscarlo en su carpeta de
Descargas.

= Curriculumyitae (1) o

D. Vincularse a un tramite

Si precisa vincularse a un tramite generado por otra persona (Por ejemplo:
Proyectos, o como Director o Co-director de una beca), solicitele el cédigo del
mismo. Luego acceda a la solapa “Tramite”.

Ingrese su codigo de tramite y presione “Aceptar”.

Principal |Dﬂtn§ persnnﬂles‘ Formacidn ( Cargos ‘ Ante(edentes ‘ Produccién |0trns anle(ed ‘ Tramite )

Participacion en una convocatoria. y BANCO DE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *|1224567891011CC

NOTA:
1) Antes de incorporarse & ek de una conyacatoris, debs tensr [s informscicn del banco ds datos sctuslizads.
ada car;

Revise la informacin cari su bance, ya gue una vez qu orpore al tramite, s datos, luego podra
at:tuahzar’ £ CEUTE QT RIS preser\taclones ero estas no s verdn reﬂejadas en e\ ramite actua\
3) Ingrese el cédigo dal tramite al cual se quiere incorpo o dispol cédige, comuniquese con el titulal

Se visualiza la siguiente confirmacion dénde se indica nuevamente el nimero

de tramite y la persona propietaria. Si esos datos son correctos, presione el
botdn “Confirmar” para vincularse a ese tramite.
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Participacién en una convocatoria. BANCO DE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

;Esta seguro gque guiere incorporarse al tramite 1234567981011C0 de PEREZ, JUAN?

Corfirmar Yalver

PREGUNTAS FRECUENTES

A. (CoOmo puedo ingresar correctamente mi nombre como autor de una
produccion?

En el caso que obtenga el error:

Error de validacion: debe corregir elllos siguientels errorfes antes de seguir:
+ Dehe estar en la lista de autor.

Recuerde que debe ingresar su nombre tal cual se visualiza en la porcién
superior derecha junto al logo de SIGEVA.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion 5] g T._-.

Garcia, Juan Pedro '

O El
ﬂu L,[
&F

Si su nombre completo es “Garcia, Juan Pedro”. El sistema no reconocera, entre
otros: JP Garcia, Pedro Garcia, Garcia JP.

B. Miinstitucidn no figura cargada en SIGEVA. (Cémo puedo cargarla?

Ingrese el nombre de su institucién y presione buscar.

Instituciones otorgantes del titulo

Buscar institucién Institucion otorgante del titulo seleccionada

Limpiar | universidad new college | Buscar

En caso de no encontrarse su institucidn, se visualiza la siguiente pantalla.
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En la seccién “Solo en caso de no encontrar la instituciéon en la busqueda,
ingrese otra” complete los siguientes datos:

Pais

Provincia

Tipo de Institucion

Nivel 1 (Ingrese el nombre de la Institucion.)

v v Vv Vv

Presione “Ingresar otra”.

Busqueda de instituciones BANCO DE DATOS

Filtro de biasqueda de institucian

Clase de institucion: | --———-— Seleccionar —--—-—-—-— v
Tipo de institucion: | - Seleccionar —----—---- v
(1) Institucién:  |universidad new college

(11 Luego de prasionar el botén Buscar (se mostrardn hasta 300 resultados) podrd ir navegando los niveles jerarquicos de las
instituciones hacienda click sobre los mizmas,

Una vez encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo v presionar el botén Seleccionar,

Sino encuentra el nivel de la institucidn por favor envie un mail 2 altas_sigeva@recauba.ar, identificando en el asunto "Lugar de
Trabajo" los datos completos de la unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departamento o Institute, domicilio, correo institucional,
fau y teléfono) para suincorporacidn,

Solo en caso de no encontrar la institucion en la biisqueda, ingrese otra

Pais: *| Sudéfrica M
(2) Provincia: *| Limpopo v

Tipo de institucién: *| Universidad o instituto universitario privado ¥

Nivel 1: *|new college university

(2% Sdlo ex obligaterio ingresar la provincia en caso de haber seleccionado el pais "Argentina.

Yoleer

Se visualiza en el formulario inicial, la nueva institucion agregada.

Instituciones otorgantes del titulo

Buscar institucion Institucion otorgante del titule seleccionada

Euscar| [MEW COLLEGE UNIVERSITY
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C. La revista donde fue publicado mi articulo no figura en SIGEVA. {Como puedo
cargarla?

Ingrese el nombre de la revista o su ISSN/e-ISSN, presione el botén Buscar
correspondiente al dato que ha ingresado.

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(11I1SSN [ eISSN: _ | Buscar por IS5 | e-155M |

(zyNombre: |hagazine Test Buscar por Mombre

(1) Si canoce el ISSM f e-I55M de la revista, ingresela y presione "Buscar por ISSM [/ e-155M" para
zeleccionarla,
[Z) Ingrese una parte del nombre de la revizta y presiane "Buszcar por Mambre" para seleccionarla,

Revista -
seleccionada: « -

En caso de no encontrarse su revista, se visualiza la siguiente pantalla. En la
seccion “Solo en caso que no haya podido seleccionar una revista, ingrese
otra” complete los datos

» Nombre revista
» ISSN
> e-ISSN

Seleccione la revista a la que pertenece su articulo BANCO DE DATOS

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(1) ISSN/ e ISSN: | Buscar par 155M | e-I55H |

(z)Nombre: |Magazine Test Buscar por Mombre

Sidesea realizar una nueva bisqueda:
(1) Siconoce el ISSH [ e-ISSM de la revista, ingreselo y prezione "Buscar por ISSN [ e-ISSH",
[2) Ingrese una parte del nombre de la revista v presione "Buscar por Mombre",

Seleccione una revista

La bisgueda no encontrd ningdn registro asociado a los valores
ingresados

Solo en caso que no haya podido seleccionar una revista, ingrese otra:

Si la revista buscada no se encuentra dentro de las listadas puede ingresarla manualmente a continuacidn o realizar una nueva
bisqueda.

Nombre revista: * Magazine Test ISSN: eISSN:  |1234-8945 O

Seleccionar | | |Yolver

Presione el circulo gris y luego presione “Seleccionar”.
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En caso que no cuente con el ISSN o e-ISSN de la revista en cuestion. Podra |
consultar segun el origen de la misma. :

Agencia Argentina

http://binpar.caicyt.gov.ar/

LATINDEX (Latinoamérica)

http://www.latindex.unam.mx/

ISSN Network

http://www.issn.org/the-centre-and-the-network/members-countries/the-
issn-network-today/

En caso que desconozca uno de los dos ISSN, puede ingresar sélo uno.

Se visualiza la nueva revista ingresada en la seccion “Revista seleccionada”.

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(1) ISSN / e ISSN: | Buscar por 155h | e-153M |
(21 Nombre: Buscar por Mombre

[11Siconoce al ISSH f e-ISSM de la revista, ingreselo v presione "Buscar por ISSMH [ e-ISSH" para
seleccionarla,
(21 Ingrese una parte del nombre de la revista v presione "Buscar por Hombre" para seleccionarla,

Revista (1234-5945 - Magazine Test —
seleccionada; =
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